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	J�	 Mitstreiter/innen finden – Nachbar/innen gewinnen!

	J�	 Festausschuss gründen und Ideen sammeln

	J�	 Wunschtermine zur Auswahl stellen und abstimmen

	J�	 Mögliche Umsetzungsformen

•	Bühne und Musik, Tanz oder Theater-Aufführungen

•	Rahmenprogramm wie z. B. Kinderangebote, Infostände

•	Stände für Kaffee und Kuchen, Würstchen und Kaltgetränke

•	Tombola

•	Flohmarkt

	J�	 Prüfen, ob Straßensperrung nötig ist und Genehmigungen einholen:

•	Bezirksamt

•	Polizei

	J�	 Anzahl der Besucher/innen schätzen

	J�	 Finanzierung klären

	J�	 Menge und Art des Equipments festlegen / Beschaffung klären:

•	Bühne und Technik

•	Beleuchtung und Stromversorgung

•	Musik und DJ

•	Tische und Stühle

•	Zelte / Pavillions

•	Tombola-Gewinne (z. B. bei Sponsoren einwerben)

•	Dekoration
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	J�	 Zwei Monate vorher:

•	Flyer und Plakate erstellen und vervielfältigen 

(Copy-Shop oder Druckerei)

•	Presse informieren (Anruf oder Pressemitteilungen verschicken)

	J�	 Wenige Wochen vorher:

•	Flyer und Plakate verteilen bzw. aufhängen

	J�	 Wenige Wochen vorher:

•	Bei der GEMA anmelden

•	Extra-Müllsäcke besorgen (bei der Stadt)

•	Termin für Straßenabsperrung festlegen

•	Equipment besorgen / einkaufen

•	Teams für den Auf- und Abbau bestimmen

•	Fotograf/in bestimmen / organisieren

	J�	 Kurz vor dem Fest:

•	Bühne / Technik / Beleuchtung und Stromversorgung

•	Tische und Stühle / Zelte / Pavillions / Dekoration

•	Speisen / Getränke / Wechselgeld oder Spendendosen

	J�	 Während des Festes

•	Bühnenprogramm betreuen

•	Fotos und Filmaufnahmen nicht vergessen!

•	… und vor allem: Spaß haben! 

3. Werbung und Pressearbeit

4. Umsetzung



Checkliste - Ein Straßenfest durchführen			   Seite 3

	J�	 Dokumentation per Fotos und Pressemitteilung

	J�	 Dankesschreiben formulieren

•	Sponsoren, Paten, Unterstützer

	J�	 Mit dem Festausschuss Erfolg würdigen – z. B. essen gehen!

	J�	 Erfahrungen weitergeben – z. B. an Netzwerk Nachbarschaft!

5. Nach der Umsetzung

Hat Ihnen unsere Checkliste geholfen?
Dann empfehlen Sie uns gerne weiter

Auf www.netzwerk-nachbarschaft.net finden Sie viele weitere Tipps rund um

Selbsthilfe in der Nachbarschaft, sowie Kontakte zu bundesweit erfolgreichen

Nachbarschaftsinitiativen. 

http://www.netzwerk-nachbarschaft.net
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